Директору ГАИШ МГУ 
Член-корр. РАН 
Постнову К.А.
                                                                      от _____________________________

                                                                       ​​​​​_______________________________

                                                                                     (ф.и.о.)
                                                                                   ____________________________________

                                                                                   ____________________________________

_____________________________________
_____________________________________

                                                                                   (занимаемая должность, отдел)

Заявление

Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск 
с   «___» _____________  20__ года  по   «___» ___________ 20__  года 
сроком  на ___ календарных дней.  

За трудовой год ____________/___________.
Дата _______________




Подпись _________________

Согласовано:

____________________________________________
(наименование должности руководителя подразделения)

_________                   _________________                 ___________________
(дата)                                                     (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 
Приказ № _________________________              Отдел кадров _____________ (_________________________)
